EXTRACTO TEORICO-CONCEPTUAL DE LA COMUNICACION ORAL Y
ESCRITA

| Unidad. Comprensién Lectora

¢, Qué significa comprender un texto?

La comprension de textos implica la “construccion de una representacion
semantica, coherente e integrada del mismo. Supone que el lector sea capaz de
develar las relaciones de coherencia entre las frases. Teniendo en cuenta estas
definiciones, queda claro que intervienen en el proceso, tanto aspectos
relacionados con el texto, que presenta informacién especifica de una manera
determinada, como con el sujeto, que parece tener un papel activo y dinamico de
construccion. El lector busca encontrar significado en lo que lee, utilizando sus
conocimientos y buscando relacionarlos con la informacion nueva que aporta el
texto. Se puede decir entonces que hay una estrecha relaciébn entre los
conocimientos presentados en el texto y los conocimientos que posee el sujeto,
quien utiliza los mismos para guiar su lectura y construir una adecuada

representacion de lo que lee.

Variables dependientes del texto

Un texto es una unidad supra-oracional que presupone dos o mas oraciones, aun
gue es mas que la suma de las mismas, ya que la comprension individual de cada
una de ellas, no asegura la comprension del texto en su totalidad. Los textos
conforman conjuntos de oraciones relacionadas internamente entre si con marcos
compartidos de conocimientos sobre el mundo.

Diferentes tipos de textos

Existen diferentes tipos de textos y aunque podemos encontrar varios criterios de
clasificacion, la Psicologia cognitiva se ha centrado en dos tipos especificos: los
textos expositivos y los textos narrativos. Cada tipo de texto, posee estructuras
diferentes que implican la puesta en juego de diferentes procesos cognitivos por
parte del lector por presentar cada uno un tipo especifico de organizacion de los
contenidos. Es de gran importancia en los procesos de lectura que el lector sepa

reconocer el tipo de texto al que se enfrenta, ya que estas estructuras diferentes


http://www.ecured.cu/Informaci%C3%B3n
http://www.ecured.cu/Texto

funcionan para él como esquemas de interpretacion sobre los cuales genera
expectativas especificas que van a guiar su lectura.

Caracteristicas principales de los textos

Normativa: Existen ciertas normas que deben respetarse para producir textos que
puedan ser comprendidos por el lector. Dicha normativa se relaciona
principalmente con la coherencia y la cohesion, aspectos sobre los cuales se
profundiza a continuacion:

v" Cohesion: Es una relacién de significado por la cual la interpretacion de un
elemento del texto depende de otro elemento del texto. Estas relaciones
pueden ser endofodricas o exoféricas. Dentro de las primeras, encontramos
a las anéforas, que son expresiones linglisticas cuyo significado depende
del contexto en el que ocurre y que es tomado de una expresion previa

(antecedente) incluida en el texto.

v Coherencia: Implica relaciones de significado entre conceptos explicitos en
el texto y conceptos implicitos. La coherencia global o macroestructura de
un texto, es la estructura global del significado que se asienta en un nivel
superior que el de las oraciones por separado. Depende de procesos
inferenciales basados tanto en las habilidades linguisticas del lector, como
en sus conocimientos previos. Se puede decir en cierta forma que es el
lector el que construye la coherencia, ya que la misma es el resultado de
combinar conceptos y relacionarlos en torno a una red. Para que el lector
pueda realizar este proceso, ademas de contar con los recursos cognitivos
apropiados, es necesario que el texto con el cual se enfrenta sea
coherente. El autor debe saber guiar estratégicamente al lector a construir
coherencia para lo cual es necesario que posea una adecuada
representacion de las habilidades de comprension del lector y su nivel de
conocimientos previos sobre el tema que trata el texto. Para llevar al sujeto
a una comprension exitosa, es necesario que el autor utilice estrategias
cooperativas que le permitan al sujeto construir coherencia. Cabe destacar
gue tanto la coherencia como la cohesion, no son fines en si mismos, sino

gue son instrumentales para la intencion comunicativa.



v' Conexidad: que esta dada por la utilizacién de conectores que establecen
una conexion entre las diferentes partes del texto. Son orientadores para la

asignacion de coherencia ya que establecen relaciones de orden légico y
temporal.

Ver completo en:

http://www.uca.edu.ar/uca/common/grupol18/files/Comprension de textos.pdf

Para seleccion de lectura (cuentos) a analizar:

http://www.losmejorescuentos.com/cuentos/cuentosfantasticos.php?o0=&pag=1



http://www.uca.edu.ar/uca/common/grupo18/files/Comprension_de_textos.pdf
http://www.losmejorescuentos.com/cuentos/cuentosfantasticos.php?o=&pag=1

I UNIDAD. Andlisis, Sintesis y Resumen

Como realizar un analisis, una sintesis y un resumen

Aspectos ) .
o ¢Qué es? ¢Como se hace?
cogn Itivos
El analisis es la identificacion y Cuando se trata de un texto corto, como un
separacion de los elementos articulo, un reportaje, un fragmento, etc., se realiza
| fundamentales. Se descomponen, | separando la idea de cada parrafo. Si es un texto
Analisis , : . :
se desintegran las ideas. largo, una conferencia, un folleto, un libro, etc., se
separan las ideas centrales de los subtemas.
1. Analiza el texto.
. 2. Ordena las ideas mas sencillas hasta llegar
La sintesis de un texto conduce a . ) .
] N o a la més compleja, suponiendo un orden
; . su interpretacion holistica. Esto es, ) i .
Sintesis _ incluso alli donde no hubiera.
a tener una idea cabal del texto .
Interpreta el texto, integrando sus partes.
como un todo. .
Si se presenta oralmente, debes redactar
un esquema que sirva de pauta.

1. Lee el texto (o esclchalo, si se trata de una
exposicion oral) dos o tres veces.

2. Enla primera lectura subraya las palabras
desconocidas e investigalas, y después
determina de qué trata el tema.

3. Enlasegunda lectura escribe la idea

Es expresar de manera central de cada péarrafo o subtema.

integradora, condensada, 4. Después de esto da una siguiente lectura y

coherente y con palabras del expresa el contenido del texto con tus
Resumen _ _ _

redactor el contenido esencial de propias palabras.

un texto. Es la exposicion sumaria 5. Elresumen no debe de exceder en

de un tema, obra o capitulo. extension al 25% del original.

6. Siel texto es corto integra las oraciones

gue se producen a partir de las ideas
centrales. Si es extenso, redacta un parrafo
con cada idea central de los subtemas,
procurando que el contenido esté

integrado.




¢, Cual es la diferencia entre resumen, analisis y sintesis?

El andlisis y la sintesis son procedimientos l6gicos que se complementan.
Mientras el primero conduce a la automatizacion de las ideas, la segunda obliga a
la integracién de las partes en el todo.

De esto podemos decir que en el analisis se descomponen o se desintegran
las ideas; en la sintesis se unen, se integran las ideas favoreciendo la
comprension, y en el resumen se reduce a lo esencial la exposicion oral o escrita.
Primero se realiza el analisis, luego la sintesis y por ultimo el resumen pues ya se

tienen las condiciones para expresar lo esencial.

Ejemplo préactico

Texto original

Tenemos muchos motivos valiosos por los cuales trabajar; trabajamos para ganar
el sustento diario, para poder contribuir al desarrollo de nuestra familia, para
desarrollar nuestras capacidades, etc. Sin embargo, parece que estas razones no
son suficientes para evitar considerar que el trabajo "es un enemigo". Basta mirar
como anhelamos los fines de semana y los dias feriados, es decir la primera
oportunidad para no trabajar o para hacerlo con el minimo esfuerzo.

En el extremo opuesto, se encuentran los adictos al trabajo, aquellos para
los que no hay otra cosa que trabajar, han renunciado a su familia, amigos y quién
sabe qué cosas mas por su obsesion.

Pero para vivir el trabajo verdaderamente, sin eliminar nada y sin renegar
de nada es preciso reconocer en lo cotidiano el significado profundo de nuestra
accion, o dicho de otra manera, es preciso tener las razones que nos hacen

descubrir el gusto por lo que hacemos.

Analisis del texto

1. Las razones por las que trabajamos parecen no ser suficientes para evitar
considerar al trabajo como un enemigo.

2. Existen dos posturas extremas de enfrentarse al trabajo:

a) se esta atento a la primera oportunidad para no trabajar.




b) se toma muy a pecho el trabajo dejando a un lado su familia, amigos.
3. Para vivir verdaderamente el trabajo es preciso tener las razones que nos

hacen descubrir el gusto por lo que hacemos.

Sintesis del texto

Son muchos los motivos para trabajar, el sustento, la familia, desarrollo personal;
pero a pesar de esto no somos amigos del trabajo, preferimos los dias de fiesta 'y
fines de semana, aunque hay muchos que se apegan al trabajo amandolo de tal
modo que abandonan todo. Para no vivir esta contradiccién es importante

entender el por qué profundo de lo que hacemos.

Resumen del texto

Es preciso conocer las razones por las que trabajamos, el significado profundo de
lo que hacemos, sino se crean dos posturas del hombre ante el trabajo: encontrar
la primera oportunidad para no trabajar, o ser un adicto al trabajo, descuidando lo

demas.



[l UNIDAD. La descripcion

Describir es explicar, de forma detallada y ordenada como son las personas, los
lugares o los objetos. La descripcion sirve sobre todo para ambientar la accion y
crear una atmosfera que haga mas creibles los hechos que se narran. Muchas

veces, las descripciones contribuyen a detener la accién y preparar el escenario

de los hechos que siguen.

LA RONDALLA

Al fondo de la plaza se elevaba el Ayuntamiento, un edificio
encalado, con un largo balcén en el primer piso y ventanas
enrejadas en la planta baja. Junto al portalén de piedra, en letras
doradas, se podia leer la inscripcion CASA CONSISTORIAL.

pisos, con sus balcones y ventanas repletos de geranios y claveles.

. En los balcones iluminados, y junto a las puertas de las casas, habia
grupos de personas de todas las edades, con expresion atenta e
ilusionada.

Las miradas de todo el pueblo se dirigian hacia un tablado que
habian levantado en el centro de la plaza, delante del
Ayuntamiento. Sobre el tablado, y a la tenue luz de las farolas, la
rondalla animaba con su musica la himeda y calurosa noche de
julio. Sentados junto al tablado, los nifios escuchaban embelesados.
En lo alto brillaban las estrellas.

Como se hace una descripcion

« Hay que observar con mucha atencién y seleccionar los detalles méas
importantes.

o Después de seleccionar los detalles, hay que organizar los datos siguiendo
un orden:
- De lo general a lo particular o al contrario.
- De los primeros planos al fondo o al contrario.
- De dentro a fuera o al contrario.
- De izquierda a derecha o al revés.

o Al describir hay que situar los objetos en el espacio con precision. Se
usaran expresiones como a la derecha, junto a, al fondo, detras de, en el

centro, alrededor...



Como se describe un lugar

Al describir un paisaje o un lugar cualquiera, los escritores suelen
presentar primero una vision general del lugar. Después van
localizando en ese lugar los distintos elementos (los pueblos, los
montes, el rio...) utilizando palabras que indican situacion en el
espacio. Procuran transmitir la impresion que produce el lugar:
alegria, tristeza, misterio, terror...

Descripcion de una cueva (Pio Baroja)

A la izquierda se abria la enorme boca de la cueva, por la cual no se distinguian mas
que sombras. Al acostumbrarse la pupila, se iba viendo en el suelo, como una sébana
negra que corria a todo lo largo de la gruta, el arroyo del infierno, "Infernuco-erreca",
que palpitaba con un temblor misterioso. En la oscuridad de la caverna brillaba, muy en
el fondo, la luz de una antorcha que agitaba alguien al ir y venir.

Unos cuantos murciélagos volaban a su alrededor; de cuando en cuando se oia el batir
de las alas de una lechuza y su chirrido aspero y estridente.

Como describir un objeto
La descripcion de objetos dirige la atencion del lector hacia detalles importantes

y dan verosimilitud al relato.

Para describir un objeto se detallan sus rasgos caracteristicos: forma, tamario,
impresion que produce... Y si el objeto tiene diferentes partes, se enumeran y

detallan ordenadamente.

En las descripciones de objetos suelen emplearse términos especificos; por
ejemplo, en la descripcion de un reloj de pared se usan palabras como caja,

esfera, manillas, pesas, péndulo...

Descripcion de un pozo (Rafael Sdnchez Ferlosio)

Lo mas importante del jardin del sol era el pozo. Tenia un brocal de piedra verde y un
arco de hierro forjado para la polea. La polea era de madera y chillaba como una
golondrina. El cubo era también de madera, sujeto por aros de hierro, como las cubas, y
pesaba mucho. El pozo era muy hondo y tenia un agua muy clara.



Un método para describir objetos consiste en comparar un objeto con otro. Al

comparar podemos utilizar dos tipos de rasgos:

« Los rasgos diferenciales de cada objeto. Son las caracteristicas que
distinguen a unos objetos de otros.
« Losrasgos comunes a las cosas que comparamos. Son las caracteristicas

gue hacen que podamos agrupar a los seres en clases.
Para comparar hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Se deben comparar variables analogas. Al comparar objetos podemos
observar el tamafio, la forma, la materia, el precio, la procedencia...

e Se deben indicar las semejanzas y las diferencias.

o Se deben ordenar la comparacion. Primero las semejanzas y después las

diferencias o al contrario.

El violonchelo y el violin

El violonchelo es, como el violin, un instrumento de cuerda. Su forma es similar y
ambos se tocan con ayuda de una varilla o arco. Estos dos instrumentos se diferencian
por su tamafio y su sonido. El violin es pequefio y su sonido es suave y agudo, mientras
que el violonchelo es grande y de tonalidad muy grave.

Describir un proceso
Describir un proceso es exponer ordenadamente las fases del mismo, indicando
qué sucede en cada fase y como sucede.

Como se hace un periédico

1.- Documentacidn. Los reporteros locales y los corresponsales en otras poblaciones
acuden al lugar de los hechos, obtienen informacion y hacen fotografias y planos del
lugar.

2.- Transmision. Los periodistas y las agencias internacionales transmiten las noticias
a la redaccion del periddico por una via rapida (teléfono, teletipo, fax, correo
electronico...).

3.- Redaccion. Los redactores seleccionan el material recibido y redactan noticias,
articulos de fondo y editoriales. También escogen el material gréfico.

4.- Fotocomposicion. Los textos se escriben en los ordenadores, se corrigen y se
distribuyen en la pagina, confeccionando asi una maqueta, que se fotografia.

5.- Obtencion de peliculas y planchas. Se obtienen los negativos de las fotografias de
cada pagina y con ellos se impresiona una plancha plana de aluminio.

6.- Impresién. Finalmente, a partir de la plancha, se imprimen los periddicos en la
prensa. Ya estan listos para su distribucion.



La descripcion de un proceso debe ser clara y ordenada. Se debe seguir el

siguiente orden:

« Primero se indica de qué proceso se trata y cual es su finalidad.

o Después se detallan los elementos, materiales o instrumentos que
forman parte del proceso (personas, maquinas, materiales,
herramientas...).

« Finalmente se explica como se desarrolla el proceso. Se divide en
fases y se exponen las operaciones que se realizan en cada una. Se
deben utilizar palabras que indiquen el orden de las operaciones.

« Sies posible, se explica para qué se realiza cada operacion.

Descripcion de personas
Hay varias formas de describir a una persona. Segun se describan sus rasgos

recibe distintos nombres.

Es la descripcion de los rasgos fisicos de la persona, de su
apariencia externa.

Es la descripcion de rasgos psicolégicos o morales del
personaje: su manera de ser, de actuar, su caracter.

Prosopografia

Etopeya

Es una descripcion combinada en la que se describen las
Retrato caracteristicas fisicas y morales de la persona. Une la
prosopografia y la etopeya.

Es un tipo de descripcién en la que los rasgos fisicos y
Caricatura morales de la persona se presentan de manera exagerada,
acentuando los defectos.

Cdémo se hace una prosopografia
Lo mas importante es observar atentamente a la persona y seleccionar y
anotar los rasgos fisicos que la caracterizan. Los rasgos mas importantes son los

gue se refieren al rostro, al aspecto general y al vestido.
Antes de hacer la prosopografia hay que tener en cuenta estas normas:

e [Es necesario seguir un orden al ir "pintando” al personaje. Se debe

comenzar por el aspecto general y después dar detalles concretos.



e Se debe presentar al personaje en accion para que cobre vida,
describiendo sus movimientos.

« Es conveniente reflejar nuestros sentimientos hacia el personaje
(ternura, admiracion, aversion...).

e Hay que elegir el tono de la descripcidn: un tono serio, irénico,

burldn.

Retrato fisico de Momo (Michael Ende)

En verdad, el aspecto externo de Momo era un poco extrafio y tal vez podia asustar algo
a la gente que da mucha importancia al aseo y al orden. Era pequefia y bastante flaca,

de modo que ni con la mejor voluntad se podia decir si tenia ocho afios o ya doce. Tenia
el pelo muy ensortijado, negro como la pez, y parecia no haberse enfrentado nunca a un
peine o unas tijeras. Tenia unos ojos muy grandes, muy hermosos y también negros
como la pez y unos pies del mismo color, pues casi siempre iba descalza.

El retrato

Normalmente, cuando describimos a una persona, no sélo nos referimos a su
fisico, sino que intentamos reflejar su forma de ser y de actuar, y también lo que
nosotros pensamos de esa persona. Describir a una persona reflejando sus
sentimientos, sus costumbres y todo lo que forma su personalidad es un retrato de

caracter.

Para hacer un buen retrato y que éste sea completo hay que tener en cuenta:

o Observar y seleccionar los rasgos mas destacados de la persona,
tanto fisicos como de caracter.

« No acumular demasiados rasgos, solo los mas caracteristicos.

« Describir los rasgos en orden. Primero los fisicos y después las
cualidades, la forma de actuar, etc.

« Presentar al personaje en una ambiente, para que cobre vida y sea
mas creible.

o Elegir bien las palabras y utilizar recursos expresivos para dar viveza

y fuerza a la descripcion.



| RECURSOS EXPRESIVOS PARA DESCRIBIR

bajo, corpulento, delgaducho, alegre, carifioso, hurafio,

Adjetivos timido, inquieto, dulce...

Se movia como un pato. Su pelo parecia de oro. Sus 0jos

Comparaciones
eran negros como la pez.

imégenes ||Luis es una ardilla. Celia es un verdadero ciclén.

|Metéforas ||Entre sus labios lucia una hilera de perlas.

Ejemplo de retrato (Camilo José Cela)

Mi padre se llamaba Esteban Duarte Diniz, y era portugués, cuarentén cuando yo nifio,
y alto y gordo como un monte. Tenia la color tostada y un estupendo bigote negro que
se echaba para abajo. Segln cuentan, le tiraban las guias para arriba, pero, desde que
estuvo en la cércel, se le arruind la prestancia, se le abland6 la fuerza del bigote y ya
para abajo hubo que llevarlo hasta el sepulcro. Yo le tenia un gran respeto y no poco
miedo, y siempre que podia escurria el bulto y procuraba no tropezarmelo; era &spero y
brusco y no toleraba que se le contradijese en nada, mania que yo respetaba por la
cuenta que me tenia.



IV UNIDAD. Informacién y Narracién

TEXTO INFORMATIVO

O

Siempre debe estar presente la
coherencia y la cohesion, es decir,
el texto debe mostrarse con logica
y consecuencia con lo planteado,
recordando la correcta relacion
entre las palabras.

(9]

Este texto posee una estructura
organizativa simple de
introduccion breve - desarrollo
razonablemente largo - conclusion
breve.

Es decir, es aquel en el que el autor presenta de manera neutra y objetiva,
hechos, circunstancias o algin hecho en particular al lector. Su objetivo es

informar no persuadir como el texto argumentativo.

Ejemplo:

Comprension Lectora - Examen de Admision UdeA

LOS TIPOS DE TEXTO

EL TEXTO INFORMATIVO O EXPOSITIVO

Descubren los fésiles de un nuevo reptil marino del Jurasico

Al parecer, al legendario monstruo del Lago Ness escocés le ha salido un
competidor real. Un equipo de paleontélogos liderado por la Universidad de
Edimburgo (Escocia) ha descubierto en la isla escocesa de Skye, los fragmentos
fésiles de una nueva especie de reptil marino de la era Jurdsica. Estas nuevas
criaturas, similares a delfines gigantes, habrian vivido en los mares cdlidos y poco
profundos de Escocia hace unos 170 millones de anos.

Revista “Muy Interesante”.




Texto Narrativo

El conjunto coherente de enunciados que forma una unidad de sentido y que tiene
intencidn comunicativa se conoce como texto. El acto de narrar, por otra parte,
hace referencia a contar o referir una historia, tanto veridica como ficticia.

Puede decirse, por lo tanto, que el texto narrativo es aquel que incluye
el relato de acontecimientos que se desarrollan en un lugar a lo largo de un
determinado espacio temporal. Dicho relato incluye la participacion de diversos
personajes, que pueden ser reales o imaginarios.

La narracién estd compuesta por una sucesion de hechos. En el caso de la
narracion literaria, inevitablemente configura un mundo de ficcion, mas alla de que
los hechos narrados estén basados en la realidad. Esto sucede ya que el autor no
puede abstraerse de incluir elementos de su propia invencién o de matizar lo
sucedido en el plano de lo real.

A nivel general, la estructura del texto narrativo esta formada por
una introduccion (que permite plantear la situacion inicial del texto),
un nudo (donde surge el tema principal del texto) y un desenlace (el espacio

donde se resuelve el conflicto del nudo).

¢, Como se hace?

En toda narracién o relato hay que considerar, en primer lugar, la ficcion o historia
gue se va a contar. Ella esta constituida por un conjunto de acontecimientos o

acciones gue se suceden y encadenan entre si, y que constituyen la trama.

La historia se estructura, normalmente, en el orden cronoldgico de los
acontecimientos principales desde una situacién inicial a una situacion final. Sin
embargo, un relato bien construido no sé6lo consta del encadenamiento temporal
de los acontecimientos; a éstos se les suele afadir otros elementos tales como

descripciones, dialogos y reflexiones.

Para redactar una pequefia historia se aconseja seguir los siguientes pasos:


http://definicion.de/texto
http://definicion.de/narracion/

1. Eleccién de un conflicto apropiado para la historia.
Seleccion del tipo de narrador y punto de vista.
Organizacion de la trama o accion.

Desarrollo de los personajes por medio de la descripcion, didlogo y accion.

o & w0 D

Creacién del marco o ambiente de la historia mediante la descripcion de

lugares y tiempos.
Técnicas narrativas

Para confeccionar un texto narrativo tendremos en cuenta distintas perspectivas.
La informacion que vehicula el texto narrativo variard segun estas perspectivas;
asi, se pueden presentar de forma muy distinta textos con el mismo contenido

informativo, segun sean los siguientes parametros:
1. El punto de vista del narrador

Importancia del narrador: el protagonista de una narracion, no porgue carezca
de psicologia, sino porgue lo espiamos en una sola peripecia, no nos da tiempo
para que intimemos con él. El narrador, en cambio, sabiendo que no dispone de
tiempo suficiente para lograr esa identificacion, de entrada invita al lector a que se
identifique, no con el personaje, sino con él. El narrador es el verdadero
protagonista de su narracién, ni mas ni menos que el poeta es el protagonista de

su poema lirico.

En la vida practica el narrador no existe. En la narracion, en cambio, sélo existe el
narrador. Lo que importa es desde qué punto de vista cuenta un narrador cuya
existencia es convencional. El narrador puede narrar gracias a que antes percibio.
Se ha de analizar el punto de vista imaginario con que quedaron ordenadas las

acciones del cuento.
Podemos distinguir 4 tipos de narradores:

a) Narrador-protagonista: la accion de la narracion es la actividad del narrador-

protagonista.



b) Narrador-testigo: un personaje menor que observa las acciones externas del

protagonista.

c) Narrador-omnisciente: conoce toda la historia y nos cuenta lo que ocurre en el
exterior de los personajes, es decir, cOmo se mueven, lo que dicen, etcétera.
También puede contarnos lo que ocurre en el interior de los personajes, sus
pensamientos, sus deseos. Incluso, a veces conoce el futuro, es decir, sabe de

antemano el final del relato y lo que los personajes haran.

d) Narrador-cuasi omnisciente: no es omnisciente porgue ni entra en las mentes
de sus personajes ni sale en busca de explicaciones para completarnos el
conocimiento de lo que ha ocurrido. Por ejemplo, oye lo que hablan unos presos
en una carcel, pero si murmuran no oye; tiene libertad de movimientos para
observar a su personaje en situaciones privadas a las que una persona ordinaria

no podria tener acceso.

Estos puntos de vista pueden mantenerse fijos a lo largo de una narracion; pero

también se puede elegir mas de uno, usandolos sucesivamente y combinandolos.
2. El punto de vista del tiempo

Es la posicion cronoldgica en la que el narrador se sitda para relatar. Con esta
técnica se busca hacer olvidar que hay otro tiempo fuera del ficticio. El narrador
puede colocarse en el presente para narrar hechos pasados, en un futuro para
narrar hechos pasados, en el mismo tiempo que lo narrado, o en un pasado para

contar hechos futuros.

En la narracion candnica, el tiempo verbal es el pasado, en sus diferentes formas.
Normalmente, para las acciones se utiliza el pretérito anterior y el
pluscuamperfecto; para los momentos descriptivos, de presentacién del marco de
la situacion, el tiempo caracteristico es el imperfecto. Sin embargo, también
encontramos la utilizacion del presente, sobre todo en las narraciones que se
producen dentro de la conversacion espontanea o en aquellos casos en los que se

pretende dar mayor realismo a lo que se cuenta.



3. El punto de vista espacial

El espacio es el lugar donde transcurre la accién; el escenario puede presentarse

como:
a) una mera ojeada a un lugar

b) una mirada atenta a un ambiente que influye con fuerza en el dinamismo de

una trama.

La descripcion del escenario esta al servicio de la narracion y cumple distintas

funciones:

a) Dar verosimilitud a la accion: La funcion més efectiva del marco
espaciotemporal de un cuento es la de convencernos de que su accién es

probable.

b) Acusar la sensibilidad de los personajes: Revelar el estado de animo del
narrador e influir en los pensamientos y emociones de sus personajes. La
descripcién de un ambiente es a veces indice del caracter. Tiene que haber una

armonia entre lo fisico y lo psiquico.

c) Anudar los hilos de la trama: La descripcién del dénde y el cuando puede
valer como "fondo fisico" en escenas costumbristas pero también puede valer
como "atmosfera", y entonces interviene en el desarrollo de la accion y usurpa el

papel principal.
4. La descripcion de los personajes

¢, Como son descritos cada uno de los personajes? ¢ Qué sabemos de su aspecto

fisico y de su caracter?
La descripcion de los personajes puede ser:

a) una descripcion moral, psicolégica; se hace un retrato moral y se dan a conocer

los valores del personaje.



b) una descripcion fisica, externa; se hace una descripcion exterior de los

personajes.
5. Progresion temética

Por lo que se refiere a la progresion tematica, se combina principalmente la
progresion tematica de tipo lineal y la de tipo tema constante, ya que en una
narracion tan importante es asegurar la unidad tematica como hacer progresar la
accion con nuevos elementos y describir con detalle aquello que creamos

necesario.
6. Conectores y marcadores usados en la narraciéon

Los conectores y los marcadores textuales se usan segun las partes de la
narracion descritas anteriormente. En la parte dedicada a la accion y
transformaciones se utilizan basicamente conectores temporales, causales y
consecutivos; en las partes descriptivas predominan los conectores espaciales y

los organizadores discursivos de orden.
Ejemplo desglosado

Observa la estructura del siguiente texto narrativo, los acontecimientos que narra y
los diversos elementos que enriquecen el hilo narrativo (descripciones, dialogos,

reflexiones):

PLANTEAMIENTO

Acontecimiento 1

Se acercaron los dos a la verja. Era aquello un cénclave de mendigos, un
conciliabulo de Corte de los Milagros. Las mujeres ocupaban casi todo el patio, en

un extremo, cerca de una capilla, se amontonaban los hombres;
Descripcion

no se veian mas que caras hinchadas, de estupida apariencia; narices inflamadas

y bocas torcidas; viejas gordas y pesadas como ballenas, melancolicas;



viejezuelas esqueléticas, de boca hundida y nariz de ave rapaz; mendigas
vergonzantes con la barba verrugosa, llena de pelos y la mirada entre ironica y
hurafia; mujeres jovenes, flacas y extenuadas, desmelenadas y negras; y todas,
viejas y jévenes, envueltas en trajes raidos, remendados, zurcidos, vueltos a
remendar hasta no dejar una pulgada sin su remiendo. Los mantones, verdes, de
color de aceituna, y el traje triste ciudadano, alternaban con los refajos de bayeta,

amarillos y rojos, de las campesinas.
Acontecimiento 2

Roberto pased mirando con atencion el interior del patio. Manuel le seguia

indiferente.
Descripcion

Entre los mendigos, un gran nimero lo formaban los viejos; habia lisiados, cojos,
mancos; unos hieraticos, silenciosos y graves; otros movedizos. Se mezclaban las
anguarinas pardas con las americanas raidas y las blusas sucias. Algunos
andrajosos llevaban a la espalda sacos y morrales negros; otros , enormes
cachiporras en la mano; un negrazo, con la cara tatuada a rayas profundas,
esclavo, sin duda, en otra época, envuelto en harapos, se apoyaba en la pared
con indiferencia digna; por entre hombres y mujeres correteaban los chiquillos
descalzos y los perros escudlidos; y todo aquel montén de mendigos, revuelto,

agitado, palpitante, bullia como una gusanera.

DESARROLLO

Dialogo/Reflexion

-Vamos -dijo Roberto- no esta aqui ninguna de las que busco. ¢ Te has fijjado? -
afiadio-. jQué pocas caras humanas hay entre los hombres! En estos miserables
no se ve mas que la suspicacia, la ruindad, la mala intencién, como en los ricos no
se advierte mas que la solemnidad, la gravedad, la pedanteria. Es curioso,
¢verdad? Todos los gatos tienen caras de bueyes; en cambio, la mayoria de los

hombres no tienen cara de hombres. [...]



Acontecimiento 3

Salieron. El viento seguia soplando, lleno de arena: volaban locamente por el aire

hojas secas y trozos de periodicos;
Descripcion

las casas altas préximas al puente de Segovia, con sus ventanas estrechas y sus
galerias llenas de harapos, parecian mas sordidas, mas grises, entrevistas en la

atmosfera enturbiada por el polvo.

CLIMAX
Acontecimiento 4

De repente, Roberto se paré y, poniendo la mano en el hombro de Manuel, le dijo:
Dialogo

-Hazme caso, porque es verdad. Si quieres hacer algo en la vida, no creas en la
palabra imposible. Nada hay imposible para una voluntad enérgica.

DESENLACE
Reflexién

Si tratas de disparar una flecha, apunta muy alto, lo mas alto que puedas; cuanto

mas alto apuntes mas lejos ira.
Acontecimiento 5

Manuel miré a Roberto con extrafieza, y se encogié de hombros.



V UNIDAD. Argumentacion y Ensayo
Texto Argumentativo
Se denomina texto argumentativo al discurso que esgrime distintas razones con el
objetivo de lograr la persuasion del receptor. El emisor, de este modo, presenta
motivos para sostener una idea o rebatir un pensamiento ajeno.

El texto argumentativo también se emplea en otros terrenos, como en
la ciencia y en el @mbito judicial.

La argumentacion, por importante que sea, no suele darse en estado puro,
suele combinarse con la exposicion. Mientras la exposicion se limita a mostrar, la
argumentacion intenta demostrar, convencer o cambiar ideas. Por ello, en un texto
argumentativo ademas de la funcion apelativa presente en el desarrollo de los
argumentos, aparece la funcion referencial, en la parte en la que se expone la
tesis. La argumentacion se utiliza en una amplia variedad de textos, especialmente
en los cientificos, filoséficos, en el ensayo, en la oratoria politica y judicial, en los
textos periodisticos de opinidén y en algunos mensajes publicitarios. En la lengua
oral, ademas de aparecer con frecuencia en la conversacion cotidiana (aunque
con poco rigor), es la forma dominante en los debates, coloquios 0 mesas

redondas.

Procedimientos Organizativos
El texto argumentativo suele organizar el contenido en tres apartados:

introduccién, desarrollo o cuerpo argumentativo, y conclusion.

v Laintroduccion suele partir de una breve exposicion (llamada “introduccion
0 encuadre”) en la que el argumentador intenta captar la atencion del
destinatario y despertar en €l una actitud favorable. A la introduccion le
sigue la tesis, que es la idea en torno a la cual se reflexiona. Puede estar
constituida por una sola idea o por un conjunto de ellas.

v' El desarrollo. Los elementos que forman el cuerpo argumentativo se
denominan pruebas, inferencias o argumentos y sirven para apoyar la tesis

o refutarla. Segun la situacion comunicativa, se distingue entre :


http://definicion.de/discurso
http://definicion.de/ciencia

a)

b)

Estructura Monologada: La voz de un solo sujeto organiza la
totalidad del texto argumentativo. Es el caso del investigador que
valora el éxito de un descubrimiento en una conferencia.

Estructura Dialogada: El planteamiento, la refutacion o la justificacion
y la conclusion se desarrollan a lo largo de réplicas sucesivas. Es el
caso de los debates en los que es facil que surjan la controversia, la

emision de juicios pasionales, las descalificaciones y las ironias.

Segun el orden de los componentes, se distinguen varios modos de razonamiento:

1. La deduccion (o estructura analitica) se inicia con la tesis y acaba en la

conclusion.

2. Lainduccion (o estructura sintética) sigue el procedimiento inverso, es

decir, la tesis se expone al final, después de los argumentos.

A su vez, los argumentos empleados pueden ser de distintos tipos:

>

A\

Argumentos racionales: Se basan en ideas y verdades admitidas y
aceptadas por el conjunto de la sociedad.

Argumentos de hecho: Se basan en pruebas comprobables.
Argumentos de ejemplificacion: Se basan en ejemplos concretos.
Argumentos de autoridad: Se basan en la opinion de una persona de
reconocido prestigio.

Argumentos que apelan a los sentimientos. Con estos argumentos

se pretende halagar, despertar compasion, ternura, odio...

v' La Conclusién. Es la parte final y contiene un resumen de lo expuesto (la

tesis y los principales argumentos).

Procedimientos Discursivos

Se trata de procedimientos que no son exclusivos de la argumentacion antes bien

son compartidos por otros modos de organizacion textual, como la exposicion.

Destacan:



» Ladefinicion. En la argumentacion se emplea para explicar el significado
de conceptos. En ocasiones, se utiliza para demostrar los conocimientos
que tiene el argumentador.

» La Comparacion (o analogia) sirve para ilustrar y hacer mas comprensible
lo explicado. Muchas veces sirve para acercar ciertos conceptos al lector
coman.

» La Citas son reproducciones de enunciados emitidos por expertos. Tienen
el objetivo de dar autenticidad al contenido. Las citas se emplean
como argumentos de autoridad.

» La Enumeracion Acumulativa consiste en aportar varios argumentos en
serie. Cumple una funcién intensificadora.

» La Ejemplificacidon se basa en aportar ejemplos concretos para apoyar la
tesis. Los ejemplos pueden ser el resultado de la experiencia individual.

» LaInterrogacion se emplea con fines diversos: provocar, poner en duda

un argumento, comprobar los conocimientos del receptor...

Procedimientos Linguisticos
El parrafo es el cauce que sirve para distribuir los diferentes pasos (planteamiento,
andlisis o argumentos y conclusién) contenidos en la argumentacion escrita.

De entre los elementos de cohesién textual que relacionan los contenidos
repartidos en los diferentes parrafos destacan tres: la repeticion Iéxica o
conceptual en torno al tema y los marcadores discursivos que permiten seguir el
proceso de andlisis 0 argumentacion y avisan del momento de la conclusion.

Si el texto pertenece al ambito cientifico (juridico, humanidades...) abundan
en el [éxico los tecnicismos. Si es de tema mas general o de enfoque mas

subjetivo, suele utilizarse un léxico de registro predominantemente estandar.



Ejemplo:

El uso de internet en los adolescentes
Internet se ha convertido hoy dia en una herramienta indispensable en la vida de las personas.
Seria dificil, especialmente para los mas jévenes, concebir un mundo en el cual “no estemos
conectados”
Lackerbauer (2001) sefiala que la importancia de internet en el futuro desborda todo lo acontecido
hasta ahora, se esté convirtiendo en el “medio de comunicacion global”.
No hace falta explicar con detalles los beneficios de estas maravilloso invento tecnolégico. Nos
permite educarnos, conocer, disfrutar. Es decir, es una herramienta multiuso.
Precisamente, es este uso el que puede volverse negativo. Estamos hablando de la adiccién al
internet. Muchos jovenes pasan una gran parte del dia havegando por paginas, publicando en las
redes sociales, o viendo videos en youtube.
Usar el internet para el entretenimiento no es algo malo en si. Lo malo es abusar. El mundo de la
web esta plagado de conocimientos muy Utiles, lo ideal seria también utilizarse en esa faceta, y
gue no sea solo como manera de ocio.
¢ Cuales son los perjuicios que puede acarrear la adiccién a internet? Debido a que el adolescente
pasa un tiempo considerable frente al ordenador, una de las mayores consecuencias es la pérdida
de una vida social activa. Es probable que pierda el contacto que tenga con sus amigos mas

cercanos, y pasé més tiempo con los amigos “virtuales”.

Ensayo

Definicion: El ensayo es un género literario que se caracteriza por permitir
desarrollar un tema determinado de una manera libre y personal. Comunmente,
las personas escriben ensayos para manifestar alguna opinion o idea, y sin tener
que preocuparse de cefiirse a una estructura rigida de redacciéon o documentarlo

exhaustivamente.

Ensayo expositivo. Ensayo argumentativo. Ensayo critico.

Estas tres denominaciones pueden prestarse a cierta confusion. En verdad, se
trata siempre del mismo tipo de obra. Esas expresiones se suelen usar en ciertos
contextos, especialmente en el académico, ya sea en la secundaria o en la
universidad.




Por ejemplo, con la expresion de ensayo critico se quiere resaltar que es un
escrito en el cual lo mas importante es lo que piense su autor, su critica.
Todo ensayo, es una exposicion de ideas, basada en argumentos, por eso
es expositivo y argumentativo, y al mismo tiempo es critica, ya que se esta
juzgando una determinada cuestion.

Cdomo escribir un ensayo.

Escribir un ensayo siempre implica esa expresion personal del autor en sus ideas.
No existe un método a seguir 0 unas reglas precisas. Sin embargo, es posible
tener en cuenta algunos consejos y sugerencias, especialmente en los casos para
aguellas personas que por primera vez desean adentrarse al estilo ensayistico.

Caracteristicas del ensayo
Aunque sea dificil describir todas las caracteristicas de un ensayo por ser un
género literario esencialmente libre, podemos resumir sus principales caracteres
en la siguiente lista:

o Libertad temética

o Estilo personal o amistoso en la escritura

o Puede incluir citas o referencias

o Sin una estructura definida, el autor escoge el orden en que

desarrolla su argumento
o Su extension depende del autor

o Dirigido generalmente a un publico amplio.

Historia del género ensayistico
El autor francés del siglo XVI, Michel de Montaigne, es considerado como el
creador del estilo ensayistico.

El escritor galo fue el primero en llamar a sus escritos con ese nombre. Los
mismos se caracterizaban por expresar de una forma libre el pensamiento de su
autor.

Quizas por ello la maxima del conocido ensayista espafiol José Ortega y
Gasset,"El ensayo es la ciencia, menos la prueba explicita”, sirva para ejemplificar

perfectamente la esencia de este género.


http://reglasespanol.about.com/od/comohacerunensayo/fl/iquestQueacute-es-un-ensayo-criacutetico.htm
http://reglasespanol.about.com/od/redaccionyestilo/fl/iquestQueacute-es-argumentar.htm
https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0CCEQFjAA&url=http%3A%2F%2Freglasespanol.about.com%2Fod%2Fclases-ensayos%2Fa%2Fensayo-expositivo.htm&ei=HCIQVKnIJ87uaPXwgZAC&usg=AFQjCNE-39Jx6_nOqL8tFAR4iqXW6e71FQ&sig2=V8dlp-qJxaKcgIlv-X3u3w&bvm=bv.74649129,d.d2s
http://reglasespanol.about.com/od/comohacerunensayo/a/ensayo-argumentativo.htm
http://reglasespanol.about.com/od/comohacerunensayo/tp/Como-escribir-un-ensayo.htm

Partes de un ensayo
Organizar las partes de un ensayo depende de su autor. En la mayoria de ellos se

aprecia la clasica division de:

Introduccion: Se presenta el temay la forma en que sera abordada por el autor
Desarrollo: Es el contenido principal, contiene los argumentos del tema
Conclusion: Una parte final para resumir lo que el ensayista quiso transmitir con

su obra.

Ejemplos de ensayos

La variedad de los estilos empleados en los ensayos y los temas que ellos tratan
dependen en gran medida del escritor. Aungque a veces pueden asignarnos en el
colegio la tarea de escribir un ensayo sobre un tema determinado, la manera de
escribirlo es siempre personal. A continuacion se presentan dos extractos de

ensayos de grandes escritores:

José Ortega y Gasset .Teoria de Andalucia, Wikimedia.

Si viagjamos por Castilla no encontramos otra cosa que labriegos laborando sus vegas,
oblicuos sobre el surco, precedidos de la yunta, que sobre la linea del horizonte adquiere
proporciones monstruosas.

Sin embargo, no es la castellana actual una cultura campesina: es simplemente agricultura, lo
que queda siempre que la verdadera cultura desaparece. La cultura de Castilla fue bélica. El
guerrero vive en el campo, pero no vive del campo -ni material ni espiritualmente.

Michel de Montaigne. "Ensayos"

Yo soy de los mas exentos de esta pasion y no siento hacia ella ninguna inclinacion ni amor,
aungue la sociedad haya convenido como justa remuneracion honrarla con su favor especial;
en el mundo se disfrazan con ella la sabiduria, la virtud, la conciencia; feo y estupido
ornamento.

Los italianos, mas cuerdos, la han llamado malignidad, porque es una cualidad siempre
perjudicial, siempre loca y como tal siempre cobarde y baja: los estoicos prohibian la tristeza
a sus discipulos.



http://reglasespanol.about.com/od/comohacerunensayo/a/partes-ensayo.htm
http://reglasespanol.about.com/od/comohacerunensayo/a/ejemplo-ensayos-cortos.htm

Ejemplo de ensayo corto sobre el calentamiento global

Calentamiento Global

El fendmeno del calentamiento global debe ser un tema de preocupacion para los gobiernos
de todos los paises. ¢En qué consiste dicho fendmeno y por qué es grave? Se trata del
aumento de la temperatura media, en todo el planeta.

Esto incluye a la atmosfera terrestre y la de los océanos. Existen datos cientificos
suficiente que demuestran que la temperatura esta aumentando, y que, lo méas grave, el
resultado de este aumento es el hombre y sus multiples actividades que sélo han deteriorado
el medio ambiente.

El cambio climético y el efecto invernadero no son consecuencias de la naturaleza.
Es el resultado de la actividad- desproporcionada- del ser humano destruyendo,
precisamente, a esa naturaleza.

La tecnologia avanza a pasos gigantescos, en la mayoria de los disciplinas de la
ciencia humana. Pero, ¢ha sido beneficioso ese avance para cuidar nuestro hogar? ¢Por qué
no se promociona a mayor escala la produccidn, por ejemplo, de autos eléctricos y
ecoldgicos? Existe, en sencillas palabras, una falta clara de voluntad por parte de grupos
empresariales y también por parte de los gobiernos.

Mientras todo este panorama continde, no se prestara la debida atencién al

calentamiento global y a sus multiples consecuencias en el medio ambiente.



http://reglasespanol.about.com/od/ensayos-ensayistas/fl/Ensayo-corto-sobre-el-calentamiento-global.htm

VI UNIDAD. Géneros Textuales

Son las manifestaciones textuales consolidadas por el uso en cada sociedad. Los
géneros textuales corresponden a las situaciones concretas de comunicacion.
Conforman la clasificacion mas especifica: cuando nombramos un texto nos
referimos en primer lugar a su género textual (un reportaje, un comic, una
presentacion, una ley, un debate, una esquela, una novela, un saludo, un informe,

una carta, un anuncio, un sermon, una nota, un recibo, una receta.

Tipos. Los géneros textuales en la lengua de la:

Literatura
DESCRIPTIVOS NARRATIVOS EXPOSITIVOS ARGUMENTATIVOS INSTRUCTIVOS
Definicién Anécdota Manifiesto Ensayo Consejos
Autorretrato Autobiografia Quejas Instrucciones
Bestiario Biografia
Caricatura Cancion
Descripcién Carta
Palindomos Cuento
Acotacion tea Comic
Diario
Fabula
Historieta
Leyenda
Memorias
Novela
Parabola
Resumen
Romance
Teatro

Instituciones

DESCRIPTIVOS NARRATIVOS EXPOSITIVOS ARGUMENTATIVOS INSTRUCTIVOS
Descripcion Presentacion  Folleto informativo Instancia Anuncio
Saludo Carta Anuncio Instrucciones
Acta Declaracion Folleto informat
Bando Eslogan
Bases de concurso Reclamacién
Certificado

Consejos instituc
Constitucion
Convocatoria
CurriculumVitae
Decreto

Derechos
ManifiestoDefinicion
Normativa

Nota de prensaPresentacion
Estatuto CAV

Ficha

Ordenanza




Invitacion
Normas
Notificacion
Orden del dia
BOPV

Providencia
Recomendaciones
Resolucién
Solicitud

Tabla estadistica

Medios de comunicacion

DESCRIPTIVOS NARRATIVOS EXPOSITIVOS ARGUMENTATIVOS INSTRUCTIVOS
Horéscopo Anécdota Exposicion Articulo Chiste
Indice Cronica Parte meteoroldgico  Editorial Consejos
Articulo Efemérides Anuario Pregunta-respuesta Decélogo
Cuadro Homenaje centen Anuncio de empleo Carta al director Formulario
Descripcion Noticia Consejo de expertos Columna Receta
Pie de foto Obituario Contrato Conclusiones
Dossier noticias Crodnica Critica
Presentacion Entrevista Dossier
Resefia Explicacion Entrevista
Resumen Oferta de empleo Anuncio
Testimonio MapaRecetario
Menu
Reportaje
Relaciones interpersonales
DESCRIPTIVOS NARRATIVOS EXPOSITIVOS ARGUMENTATIVOS INSTRUCTIVOS
Piropo Diario Nota Comentario
Experiencia Piropos Debate foro Internet
Postal Eslogan
Chistes
Aprendizaje
DESCRIPTIVOS NARRATIVOS EXPOSITIVOS ARGUMENTATIVOS INSTRUCTIVOS
Descripcién cient  Biografia Explicacion Debate prensa Instrucciones
Indice Chiste Diccionario Pregunta-respuesta Decélogo
Mito Mapa conceptual Proclamacion Normas
Reflexion Exposicion didactica  Predambulo (prélogo)
Resefia Proverbios
Resumen Agenda escolar
Articulo
Comentario
Definicién
Monografia
Resefia
Ficha
Frases célebres
Instancia
Cuadro
Normas
Problema-solucion
Prélogo

Refranes




Chiste

Reflexion

Mito

Resumen
Cuadro sinoptico




FORMATO PARA REPORTE DE LECTURA

Descripcion
A partir de las principales ideas que identificaste al analizar la lectura, elabora un reporte de
lectura.

Técnica de elaboracién de reportes de lectura
El procedimiento para hacer un reporte de lectura es muy sencillo, resumiéndose en cuatro
pasos:

1. Lectura atenta y global del texto.

2. Localizacion y subrayado de los términos e investigacion de su significado.

3. Localizacién y subrayado de las ideas principales del texto.

4. Redaccion de esas ideas elaborando un resumen.

Los datos que debe llevar el reporte son:
% Nombre, ciclo y asignatura.

< Autor.

< Tema.

» Resumen del contenido.

*

*

Ejemplo de un reporte de lectura

Nombre del alumno: Chavez Pérez, Carlos
Asignatura: Expresion Oral y Escrita |
Cuatrimestre: 1°

Autores: Cristina Barros y Arturo Soto

Tema: El romanticismo como movimiento artistico

Es sabido que de 1800 a 1850, aproximadamente, predomind en la literatura, asi como en el arte en general,
el movimiento romantico. Deben distinguirse, sin embargo, los dos sentidos de la palabra "romantico”. Una cosa
es la actitud romantica ante la vida, esto es, |a predisposicion hacia lo misterioso y sobrenatural, la tendencia a
dejarse llevar por las emociones y la fantasia, el sentido de la libertad y de la espontaneidad. En sintesis, el
enfasis en lo irracional del hombre. Definidos asi, hay romanticos desde mucho antes que existiera el término
Calderdn es, en ese sentido, romantico, como lo son Shakespeare y Lope de Vega, e incluso Euripides

Otra cosa es el romanticismo como movimiento artistico consciente, apoyado en una teoria literaria que le es
propia; es una estética y una filosofia que, a pesar de muchas variaciones individuales, sigue un eje comun,
consistente en reaccionar contra las reglas neoclasicas, mirar hacia el pasado medieval y cristiano e inspirarse
en las nacionalidades populares




Ejemplos de Cuadros informativos creativos

Es un resumen gréfico en forma de tabla sobre las caracteristicas y datos mas importantes y destacados
sobre un tema especifico
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CARACTERISTICAS DESVENTAJAS/ENTAJAS

@ FLOCK: la posibilidad de publicar

noticias en tu blog;

MAXTHON: poderoso explorador I
de Internet con una interfaz
altamente personalizable;

=
Lento, inesta

ble y

complejo.

HACIA UNA NUEVA GENERACION WEB
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LA WES D&
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Informacion ) Informacion

Yécnologis no visible y visible y
chente/servidor no consultable consultable
Comunicacion ) Comunicacion:

ARo coste en E-Mail, foros Blogs, wikis,
desarrolio redes sociales

Poce socalizacion

CAMBIO DE FILOSOFIA
CAMBIO DE ROLES
DEMOCRATIZACION DE
LOS CONTENIDOS
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LA CONFERENCIA MUNDIAL SOBRE
EL MEDIO HUMANO-ESTOCOLMO

Fue una corferencia hemadonal
convocada por la Organizacion de
Naciones Unidas celetrada en
Estocoimo, Suedaentre el5 yel 16 de
Junio de 1972. Fue la primera gran
conferencia de la ONU sobre
cues tiones, amb entaksinternaconales,
y marco un punto de hflexion en el
desarrollo de la poMtica inemacional
del medio amblente. Es indispens able
cooperar, medanie acuerdos

los efectos perpdiclales que las
actividades que se realicen en
cualquier esfera puedan tener para el
medio, enkendo en  cuenta
debdamente la soberania y los
Interesesdetodoslos estados.




LEY AMORATORA DE CONMENO DE
#ROTECOON DE LAFLORA. LA FAUNA Y DE LA
BELLEZAS ESCEMCAS NATURALES

CONVENCION RAMSAR

Es ol comeni plonero pars Veneniels

enmateria de proteccion d lafloray la
fauna de los paises de América mejor
corocido como Comendoén de
Washingion, y que b susato por
Venezuela el 13 de noviembre de 1941,
segin gaceta oficial N 20643. En
dicho convenlo se establece la
neces idad de crear en los lerriarios de

en sus territorios, y es asi como se

Implementa en nuestro pais el vigente
sktema de paques naclonaks y

La fllosofia de Ramsar gra en tano al concepto
de “uso raconal". B uso racional de los
humedaks se defhe como "elmanienim ento de
sus caracteristicas e cologicas, logrado mediante
la impkementacion de enfogques por ecos stemas,
dentro del contexio del desarrolio sosenibk”.
Por consigulenie, la comservacion de los
humedaks, asi como su uso sostenible y el de
sus recursos, se hallan en el centro del “uso
racional” en beneficiode la humanidad.

LamBion de Ramsar La Convencbnemplka una
defhicion amplia de los tipos de humedales
abarcados por esta mkion, incluldos pantancs y
maremas, lagos y rios, pastizales himedos y
turberas, oass, estuarios, delas y bajos de
marea, zonas marinas proximas a las costas,
manglares y arrecifes de coral, asi como sitios
artificlales como  estanques pBcicolas,

arrozales.
Lamibn de la Convencion es “1a conservaddn

y el uso racional de los humedaks mediante
acclones localesy nacionales

Como hacer unainfografia

http://tecnologia.uncomo.com/infografia/como-hacer-un-infografia-paso-a-paso-16413.html

Normas APA

http://www.mundonets.com/normas-apa/

Enfoques educativos: guia de estudio donde se ven técnicas, evaluacion,
etc., para trabajar por competencias

http://hadoc.azc.uam.mx/menu/menu.htm

Para disefio de rdbricas

http://rubistar.4teachers.org/index.php?screen=Login&module=User



http://tecnologia.uncomo.com/infografia/como-hacer-un-infografia-paso-a-paso-16413.html
http://www.mundonets.com/normas-apa/
http://hadoc.azc.uam.mx/menu/menu.htm
http://rubistar.4teachers.org/index.php?screen=Login&module=User

Pagina que explica 100 herramientas 2.0 para usar en aula

https://juandomingofarnos.wordpress.com/2011/02/28/100-herramientas-de-la-web-2-0-
para-el-aula/

¢, Qué es un esquema?

“Es la sintesis ordenada y l6gica de las ideas de un tema o leccidn presentada de un
modo visual, conciso e intuitivo, que te permite la comprension rapida de la estructura
global y sectorial de dicho tema o leccion”.

Solo podras elaborar correcta y provechosamente un esquema cuando:

e Hayas estudiado y asimilado el tema o leccion.
e Hayas comprobado que lo dominas en su totalidad.
e Quieras que el aprendizaje adquirido no se te olvide facilmente.

Por ello, no puedes considerar como “esquema” definitivo a un guion, un diagrama,
un esquema de un parrafo o pregunta, un sumario, etc.; éstos son instrumentos
necesarios para el desarrollo del estudio y muy utiles para la realizacion final

del esquema definitivo.

FINALIDAD — UTILIDAD. Qué persigue — Para qué
sirve

e Evita que pierdas la vision de conjunto de todo el tema.

e Desarrolla tus capacidades de andlisis, relacion, orden légico, sintesis, etc.

e Requiere que realices un estudio mas elaborado, activo y personal.

e Evitas la simple memorizacién, razonando e integrando las ideas en su contexto.

e Adquieres un dominio mas profundo de los temas, y te facilita su retencion.

e Te proporciona el mejor instrumento para el repaso y afianzamiento de tus aprendizajes.

FASE DE REALIZACION. Cuando se hace. Qué
pasos se siguen

El esquema definitivo es la Ultima actividad en el desarrollo de tu estudio; requiere, por
tanto, que hayas realizado todas las actividades previas de analisis y sintesis.

e Lectura general inicial: exploracion de los contenidos del tema o leccion.
e Subrayado lineal: destacar las ideas principales, palabras clave, etc.
e Subrayado estructural: anotar al margen la idea principal de cada parrafo.


https://juandomingofarnos.wordpress.com/2011/02/28/100-herramientas-de-la-web-2-0-para-el-aula/
https://juandomingofarnos.wordpress.com/2011/02/28/100-herramientas-de-la-web-2-0-para-el-aula/

e Subrayado de realce: poner llamadas de atencidn por alguna razn especial.

La redaccién del esquema definitivo requiere que:

o Utilices palabras propias, conocidas y personalizadas por su asimilacion.
e Guidn, linea, idea, es decir, que, por brevedad y concision, no emplees mas de una
linea para exponer una idea y ésta precedida de su guidn u otro signo.

ESTRUCTURA. Qué forma externa. Qué
distribucion
Elementos: caracteristicas y formas que configuran la hechura del esquema:

e Titulo del tema o leccién: con mayusculas y subrayado.
e Apartados sectoriales: escalonados en divisiones y subdivisiones, segun las ideas del
tema o leccion.

Tipo de letra: segun laimportancia de las ideas:

e |dea General-Titulo: con mayusculas y subrayado.
e Idea Principal-Clave: con mayusculas y subrayado.
e Idea Secundaria: con mayusculas.

e Idea Explicativa: con minuscula.

e Detalles de interés: con minuscula y subrayado.

Distribucién de las ideas: manteniendo siempre la unidad de direccién:

o De arriba hacia abajo: jerarquizacion logica por la importancia de las ideas.
e De izquierda a derecha: descendiendo escalonadamente desde la idea principal-clave
hasta los detalles.

Signos de diferenciaciéon en la distribucidn de las ideas: manteniendo la
uniformidad y la correspondencia vertical segun el valor que corresponda a las
distintas ideas:

e NUmeros: romanos, ardbigos. Combinacién entre ambos.

e Letras: mayusculas y mindsculas en combinacion.

e Letras y numeros combinados.

e Signos discrecionales: segun el cédigo personal: guion, puntos, asteriscos, flechas...

Presentacion: aspecto grafico-visual del esquema.



o Emplea papel blanco de tamafio folio; utilizalo por una sola cara y en sentido vertical.
Procura una visualizacion facil y comoda para que el esquema te resulte eficaz.

e Limpiezay claridad en la letra 'y en todo el conjunto.

o Utilizacién generosa del espacio. Deja amplios margenes y espacios en blanco.

o Realiza los subrayados de colores y signos de realce que consideres oportunos.

e No abuses de los signos de diferenciacion y las subdivisiones de detalles; pueden
crearte confusion y perder el hilo conductor del escalonamiento de las ideas.

EXPRESION DEL CONTENIDO. Qué esquematizar.
Como exponerlo

e Debes dominar previamente el tema, en todos sus aspectos, para poderlo expresar
correctamente, en un esquema definitivo.

e Recoge las ideas contenidas en el tema o leccion de tal manera que no necesites volver al
libro de donde las tomaste para repasarlas o volverlas a estudiar. El esquema debe
sintetizar todo el tema.

e Ultiliza frases cortas, concisas, pero con sentido. Una idea por linea, a ser posible.

e Selecciona las palabras: que sean significativas, precisas, claves, etc.

e Emplea los signos de realce, subrayados, etc..., que creas necesarios para reforzar la
expresion: solo los imprescindibles y muy significativos.

e Procura, en todo momento, que el texto, su expresion y su disposicion, favorezcan la
visualizacion del contenido.

TIPOS DE ESQUEMA

La expresion grafica y estructural esquematica de un tema puedes realizarla de multiples
formas:

e De desarrollo: exposicién sucesiva y jerarquizada de las ideas de un tema, linea a
linea, desde el titulo al final, segun un desarrollo l6gico y personal de las mismas. Es
el ideal por su visualizacion, ligazén de las ideas y amplitud de contenidos, para
realizar el “esquema definitivo”.

o De llaves: exposicion en abanico, mediante “llaves”, desde la idea clave. Muy util, por
su claridad, para clasificaciones y contenidos muy escuetos.

o De barras: es una mezcla de los dos anteriores: sustituye las llaves por “barras” para
abarcar las ideas de idéntico valor, a la vez que las escalona de izquierda a derecha.
Es muy adecuado para tomar apuntes esquematicos.

e De angulos o de flechas: muy similar al de llaves. Sustituye éstas por “rayas” que se
abren en angulo desde la idea principal; o por flechas. Resulta muy util para enlazar,



encadenar y relacionar ideas. Ideal para realizar diagramas y pequefios esquemas
intermedios durante el estudio analitico.

Como hacer un Cuadro Sinoptico

El cuadro sindptico es la técnica de sintesis que te proporciona la “visién de conjunto”
de un tema o leccion, mediante un cuadro de doble entrada. En él relacionas, ordenada y
simultdneamente, los conceptos fundamentales del tema con los aspectos mas
significativos que te interese resaltar.

Las relaciones, subordinaciones o dependencias que integren el tema quedan reflejados

en el cuadro por el “cruce”, “confluencia” o “interseccion” que estableces entre la
direccion horizontal (que puedes llamar calle) y la direccion vertical (que puedes llamar
columna). Pero ten en cuenta que la primera columna del cuadro la constituyen los
encabezamientos de las calles, e igualmente la primera calle del cuadro la constituyen los
encabezamientos de las columnas.

En cada casilla (formada por la interseccion de una calle y una columna) registraras
cuanto precises, pero siempre con palabras breves, significativas y concretas. Simplifica
el texto al maximo.

Realiza el cuadro sindptico durante el estudio analitico, después de la lectura general
inicial. Pero su redaccion definitiva debes realizarla antes que termines de estudiar, para
que te ayude a asimilar el tema o leccion.

La forma habitual del cuadro sindptico es el “cuadro de doble entrada”: vertical y
horizontal. Puede adquirir mayor complejidad al superponer varios datos o caracteristicas
en alguna de las entradas.

Finalidad — utilidad

El cuadro sindptico te sera de maxima utilidad en tus estudios:

e Cuando el tema o leccion te resulta enrevesado, por su multiple y compleja
exposicion; por la reiteracion de datos, fechas, nombres, etc..., o por la sucesiva
interrelacion de las ideas.

e Para realizar un analisis claro, diferenciado y ordenado desde el principio del estudio.

e Para que veas, perfectamente ordenadas, las ideas y te resulte mas facil su
asimilacion.

o Para realizar rapidos repasos sin necesidad de volver a leer todo el desarrollo del
tema.

o Puedes ver diversas formas de cuadros sinépticos a tu alrededor: tu horario de clase
(relacion y dependencia entre horas, asignaturas y profesor), por ejemplo; un
calendario: las calles son los dias del mes y las columnas los dias de la semana.


http://www.examenes-selectividad.com/index.php/como-hacer-un-cuadro-sinoptico

El resumen. Técnicas de estudio

Con la técnica del resumen recoges también la sintesis de una leccion o un texto. A
diferencia de otras técnicas (esquema, por ejemplo), su desarrollo es globalizar la ideas,
y su estructura te resulta poco visual. No requiere guiones, asteriscos u otros signos de
realce. El punto y seguido es el medio de enlace. Su realizacién es posterior

al subrayado y al estudio de andlisis. La lectura general inicial y el subrayado lineal son
los pasos previos imprescindibles para la confeccion de un buen resumen. Debes
expresar las ideas con palabras propias, con brevedad y precisién, prescindiendo de
detalles sin importancia. Sélo recogeras las ideas importantes y sus relaciones, quedando
patentes las conexiones que dichas ideas tienen entre si y su dependencia de la idea
general o central del tema, procurando no reducir el resumen a una simple enumeracion
de ideas. Su extension aproximada debe abarcar una cuarta parte de la totalidad del texto
o leccion a resumir. Si al hacer el resumen afiades comentarios o aclaraciones ajenos al
texto original, resultara un “resumen comentado”. El resumen debe ayudarte a mejorar
la comprension de las lecciones y, sobre todo, al repaso periédico de las mismas.

Recuperado de http://www.examenes-selectividad.com/index.php/como-hacer-un-

resumen-tecnicas-de-estudio
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