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FASES DEL PROYECTO 
La metodología seleccionada para trabajar el proyecto, se divide en tres fases:  

(1) Preparación 
(2)  Desarrollo y   
(3) Comunicación. 

1.- Equipo: 
En este renglón anotarán el número de equipo que les corresponde. 
2.- Nombre de los integrantes del  
      equipo: 
Aquí se anota el nombre completo de cada uno de los integrantes del equipo. 
3.- Nombre de la asignatura: 
Asignaturas involucradas en el proyecto. 
4.- Nombre del proyecto:  
Nombre que se le asigna al proyecto; Ejemplo: “Hasta que la basura nos atrape”  
5.- Presentación:  
Problemática que plantea el proyecto. Ejemplo: 

 
6.- Objetivo: Aquí se redacta el propósito que se pretende alcanzar con el proyecto. Ejemplo:  
Diseñar una campaña para fomentar el reciclado de la basura en los ciudadanos del D.F. 
7.- Tiempo de realización:  
      Es el tiempo que se designa para la realización del proyecto; este puede ser en días, 
semanas o meses, según el grado de complejidad del proyecto. Ejemplo: 
Del 9 de marzo al 13 de mayo de 2020 

8.- Fase de Preparación 
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8.1.-Identificar los temas de aprendizaje que se conocen y los que no se conocen.  
Aquí se anotan los aprendizajes que cada integrante del equipo tiene para realizar el proyecto, así 
como los aprendizajes que deberán adquirir para llevarlo a cabo. 
Ejemplo:  

 
8.2.-Realizar una lluvia de ideas en la que se plantea la solución al problema.  
Todas las ideas que se vayan generando por cada uno de los integrantes del equipo se anotarán 
aquí para tomarlas como punto de partida. 
Ejemplo: 

 
8.3.-Hacer una planeación paso a paso y por escrito.  
Detallar cada una de las actividades que van a realizar para organizar el trabajo del grupo. 
Ejemplo: 
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8.4.-Asignar tareas a cada miembro del equipo para encontrar la solución al problema. 
El líder del equipo determina las tareas específicas a cada uno de los integrantes; por lo que se 
deberá anotar el nombre de cada uno y las actividades correspondientes. Ejemplo: 

  
8.5.- Fundamentar las acciones que van a realizar en base a la información obtenida. 
Después de recabar toda la información necesaria para realizar el proyecto, será necesario darla a conocer 
en este apartado para fundamentar las acciones que se van a realizar. Ejemplo: 
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8.6.-Recursos:  
Aquí se contemplan los libros, las revistas, las computadoras, las hojas, los bolígrafos, los 
espacios, las impresiones, las pastas, los consumibles, los materiales, las comidas, las bebidas, 
los transportes, las llamadas telefónicas, el uso del internet, el tiempo aire del celular, los costos 
de envió, las impresiones y lo que los equipos consideren pertinentes, de acuerdo a la naturaleza 
de su proyecto. Ejemplo: 

 
8.7.- Elaborar un plan de acción.  

Ejemplo: 
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9.- Fase de Desarrollo 

9.1.-Gráfica de Gantt. 
Ejemplo: 

 
9.2.- Programas, asignaturas, objetivos y temas (cuando se trabaja de manera 
interdisciplinar).  
En este apartado se llena una tabla en la que se anoten los nombres de los programas que 
participan en el proyecto, el nombre de las asignaturas que participan, el objetico general que se 
pretende alcanzar en cada asignatura y los temas de cada programa que tienen relación con el 
proyecto. 
9.3.-Elaborar las evidencias. Ejemplo: 
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9.4.-Construcción de un marco de referencia en base a la información encontrada. 
Elementos del Marco de referencia 
Marco contextual: 

• Contextualizar un trabajo de investigación es describir dónde (lugar o ambiente) se ubica el 
fenómeno o problema de investigación. 

• También comprende indicar algunos de los autores que han investigado el tema, qué 
métodos o técnicas utilizaron y qué resultados obtuvieron. 

• La elaboración del marco contextual requiere visitas a bibliotecas o centros de investigación 
e información, consultas de internet y a expertos en el tema. 

Marco teórico: 

• Indica como diferentes autores han explicado el fenómeno o problema de investigación. 

• Para su elaboración se requiere consultar diversos textos que presentan definición y 
explicación del tema. 

Fuente (referencias bibliográficas de acuerdo al APA). 
Ejemplo: 
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9.5.-Organización de la información y las fuentes consultadas.  
Se va llenando el formato conforme al orden establecido. 
9.6.-Presentación del reporte en Word 
Portada: nombre del proyecto, nombre de la institución, nombres de los integrantes del equipo y 
nombre(s) del o de lo(s) maestro(s), Índice del proyecto en donde se presenten las tres fases del 
proyecto: fase de preparación, fase de desarrollo y fase de comunicación. 
Ejemplo: 
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10.- Fase de Comunicación 

10.1.-Power Point 
Se hace una presentación del proyecto con los puntos más importantes. Ejemplo: 

 
10.2.-Las evidencias  
Ejemplos: 
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10.3.-El costo  
Se calcula el costo del proyecto. Ejemplo: 
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10.4.-Fuentes de financiamiento 
Se buscan fuentes de financiamiento que puedan apoyar el proyecto. Ejemplo:  

 
10.5.-El impacto  
Se da a conocer el impacto que tendrá el proyecto. Ejemplo: 
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10.6.-La forma de evaluación (lista de cotejo, rúbricas) 
Se dan a conocer los instrumentos que se utilizarán para evaluar el proyecto. Autoevaluación, 
coevaluación, rúbrica para la presentación, rúbrica para el trabajo en equipo, etc. (se colocan los 
ejemplos de los formatos en imagen). 
10.7.-Rúbrica para evaluar proyecto. 
La rúbrica que el docente aplicará para evaluar el proyecto (imagen de esta). 
10.8.-Evaluación del plan de acción 
Se hace un recuento de lo que se va realizando para llevar a cabo los ajustes necesarios.  
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10.9.-La bibliografía consultada 
Se cita en APA toda la bibliografía, páginas electrónicas y vídeos consultados a lo largo del 
proyecto. Ejemplo: 

 

 
10.10.-Anexos 
Cuando se trata de documentos que son muy importantes para el proyecto, se incluyen como 
archivos en pdf. Ejemplo: 
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